Nombre: Blanca Adela Mendoza Rojas

Licenciatura: Actualmente sexto semestre en Derecho y Criminologia

OBJETIVO:

Contribuir al crecimiento de las diferentes formas de gobernabilidad, asi
como seguir aprendiendo de las diferentes formas de la aplicacién de la
Administracién Publica. y las actualizaciones en las diferentes materias de

la misma.

EXPERIENCIA LABORAL:

Diciembre-2024

Servicio de Proteccion Federal
Subdirectora de Licitaciones e Invitacién a Tres Personas

Mayo 2021 a febrero 2023
Secretaria de la Contraloria General de la CDMX

Llevar a cabo las Licitaciones Pdblicas,
Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas, de las
solicitudes y requerimientos de las diferentes
Unidades Administrativas del Servicio de
Proteccion Federal, de conformidad con la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, su Reglamento y otras
disposiciones aplicables, previa instruccion de la
Direccion de Adquisiciones, a fin de brindar a las
dreas requirentes la adquisicion de bienes y
servicios que contribuyan al logro de sus metas y
programas conforme a la normatividad vigente
en la materia.

Llevar a cabo la captura de los procedimientos de
Licitacion Publica e Invitaciones a Cuando menos
Tres Personas Sistema Electrénico de Informacion

Publica Gubernamental en Materia
Contrataciones Ptiblicas. (CompraNET).

Llevar a cabo la integracién de las evidencias
documentales para la integracién de los informes
Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI) y
del riesgo identificado en el Programa de Trabajo
de Administracion de Riesgos (PTAR) del Servicio
de Proteccién Federal.

Verificar los expedientes de las contrataciones,
para que sean enviadas para la elaboracion del
contrato.

Integrante en las reuniones de trabajo de las
Adquisiciones Consolidadas

Direccién General de Coordinacion de Organos Internos de Control en Alcaldias
Direccién de Coordinacion de Organos Internos de Control en Alcaldias “B"
Jefa de la Unidad Departamental de Auditoria Operativa, Administrativa y

Control Interno “A"”

Llevar a cabo las Auditorias, Controles Interno e
Intervenciones en el Organo Interno de Control de
la Alcaldia Benito Juarez.

Elaboracién de Dictdmenes Técnicos

Elaboracién de Informes de Auditorias, Controles
Interno e Intervenciones



Participacién en el Gabinete de Seguridad

Enero 2019 a abril 2021

Secretaria de Gobierno de la CDMX

Direccién General de Administracién y Finanzas

Jefa de la Unidad Departamental de Compras y Control de Materiales

Llevar a cabo procedimientos licitatorios,
invitaciones restringidas y adjudicaciones directas.
Coadyuvar en los procedimientos del pago de
proveedores

Coadyuvar en la presentacién de los Informes de
Adquisiciones.

Junio 2017 a diciembre 2018

Secretaria de Desarrollo Rural y Equidad para las Comunidades
Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Estabilidad laboral Nomina 8

Captura de informacién ante la plataforma del
Sistema Electrénico de Informacion Publica
Gubernamental denominado (COMPRANET).
Clasificacién de Archivos de la Subdireccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales
Coadyuvar en los procesos de licitacién

Septiembre 2016 a mayo 2017

Autoridad del Centro Histérico

Coordinacién Ejecutiva de imagen y Comunicacién Urbana.

Jefa de la Unidad Departamental de Apoyo Técnico, Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Llevar a cabo los procedimientos licitatorios y/o
invitaciones restringidas,

Elaboracién de contratos de adquisicidon y de
servicios, de los proveedores ganadores, asi como
el de las adjudicaciones directas.

Elaboracion de solicitud de autorizacién de Bienes
Restringidos.

Elaboracién de solicitud de autorizacion de Crado
de Integracion Nacional.

Realizar la captura de los procesos ante la
plataforma del Sistema del Manifiesto de No
Conflictos de Intereses.

Revision yfo elaboracién de los informes de
adquisiciones, Almacenes e Inventarios, Servicios
Generales (telefonia, gas, Iuz, etc.)

Seguimiento a las contrataciones ylo
adjudicaciones Consolidadas

Mayo a septiembre 2016

Secretaria de Desarrollo Rural y Equidad para las Comunidades.
Subdireccién de Recursos Materiales y Serviclos Generales

Enlace “A"

Realizar la captura de los procesos ante la
plataforma del Sistema Gubernamental
(COMPRANET).

AN



Agosto 2013 a mayo 2016

Secretaria de Desarrollo Social del Distrito Federal
Subdireccién de Recursos Materiales.

Lider Coordinador de Proyectos “A”.

Enero a julio 2013

Elaboracién de bases para los procedimientos
licitatorios y/o invitaciones restringidas.
Coadyuvar en los procesos Licitatorios y de las
Invitaciones Restringidas.

Solicitar el pago de seguro de los bienes.
Elaboracién de bases de datos para el control
de Almacenes e Inventarios.

Realizar la captura de las partidas del Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios.

Elaboraciéon de Requisiciones de compra y
requisiciones de servicio.

Elaboracién de Informes solicitados en la
Circular Uno, Contraloria Interna y por parte de
la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Elaboracién de convocatorias y bases para los
procedimientos licitatorios y/o invitaciones
restringidas.

Coadyuvar en los procesos Licitatorios y de las
Invitaciones Restringidas.

Elaboracién de contratos de adquisicion y de
servicios, de los proveedores ganadores, asi
como el de las adjudicaciones directas.
Elaboracién de solicitud de autorizacién de
Bienes Restringidos.

Elaboracién de solicitud de autorizacion de
Grado de integracion Nacional.

Realizar la captura de los procesos ante la
plataforma del Sistema Gubernamental
{COMPRANET).

Instituto para la Atencién de los adultos Mayores en el Distrito Federal

Recursos Humanos.

Enlace Administrativo de la Coordinacién Regional Cuauhtémoc.

Llevar a cabo la asistencia de las educadoras a
mi cargo (85).

Llevar a cabo el registro ante el Kardex de cada
una de las educadoras.

Llevar a cabo la entrega de incidencias
autorizadas.

Realizar el reporte de faltas.

Realizar la entrega de los recibos de pago.
Llevar a cabo la validacién de némina.

Llevar a cabo la integracién de las incidencias
del personal de base.

Concentrar la informacién para el pago de
pasajes.



Febrero 2008 a diciembre 2012

Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo.

Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios
Homologo Lider Coordinador (Honorarios).

Julio 1998 a enero 2008

Secretaria de Gobierno del Distrito Federal.
Direccidén de Recursos Materiales

Unidad Departamental de Adquisiciones
Homologo Lider Coordinador (Honorarios).

Tramitar los documentos para la ayuda por
defuncién de algtin familiar.

Tramitar los documentos para elaboracién de
constancias laborales.

Realizar el tramite para el pago de ayuda de
juguetes, dia de las madres, riesgo de infecto.
Relacionar los datos de las educadoras para la
entrega de uniforme

Generales

Coadyuvar en la realizacion del Anteproyecto de
la Secretaria.

Realizar la captura de las partidas del Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
prestacion de Servicios.

Elaboracién de Requisiciones de compra y
requisiciones de servicio.

Elaboracién de contratos de adquisicion y de
servicios.

Elaboracién de Informes solicitados en la
Circular Uno, Contraloria interna y por parte de
la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Elaboracién de los oficios para enviar la factura
al drea de Recursos Financieros,

Llevar a cabo la concentracién de los
requerimientos de las Unidades Administrativas
que conforman la Secretaria.

Elaboracién de convocatorias y bases para los
procedimientos licitatorios ylo invitaciones
restringidas. .

Realizar los procesos Licitatorios y de las
Invitaciones Restringidas.

Realizar la contratacién con los proveedores
ganadores, asi como las adjudicaciones
directas.

Elaboracién de solicitud de autorizacién de
Bienes Restringidos.

Elaboracién de solicitud de autorizacién de
Grado de Integracion Nacional.

Captura de las partidas .consolidas, ante la

Direccidn General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Conciliar mensualmente con el érea financiera
el comportamiento del ejercicic presupuestal.
Realizar la captura ante el G.R.P.



Febrero a mayo de 1995
Delegacién Cuauhtémoce
Subdelegaciéon Roma Condesa.
Analista en Recursos Humanos.

Coadyuvar en la realizacion del Anteproyecto de
la Secretaria.

Realizar la captura de las partidas del Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios.

Elaboracién de Requisiciones de compra y
requisiciones de servicio.

Elaboracién de Informes solicitados en la
Circular Uno, Contraloria Interna y por parte de
la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Elaboracién de los oficios para enviar la factura
al 4rea de Recursos Financieros.

Llevar a cabo la concentracion de los
requerimientos de las Unidades Administrativas
que conforman la Secretaria de Gobierno.
Elaboracion de convocatorias y bases para los
procedimientos licitatorios y/o invitaciones
restringidas.

Coadyuvar en los procesos Licitatorios y de las
Invitaciones Restringidas.

Realizar la contratacién con los proveedores
ganadores, asi como las adjudicaciones
directas.

Elaboracién de contratos de adquisicion y de
servicios.

Elaboracién de solicitud de autorizacién de
Bienes Restringidos.

Elaboracién de solicitud de autorizacién de
Grado de Integracién Nacional.

Captura de las partidas consolidas, ante la
Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Conciliar mensualmente con el area financiera
el comportamiento del ejercicio presupuestal.
Realizar la captura de los procesos ante la
plataforma del Sistema Gubernamental
(COMPRANET).

Llevar la agenda de citas de la Directora.
Concentrar los recibos de honorarios de los
profesores que imparten clases en la casa de
cultura.

Elaboracién de los oficios ante el Area de
Recursos Humanos para tramitar la liberacion
de los cheques, para el pago de los profesores.
tlevar a cabo el depésito ante el area de
Recursos Financieros de las inscripciones y
cuotas que se generaban en la Casa de Cultura.
Realizar el pago a los profesores.

Realizar los reguerimientos, materiales y de
servicios para la Casa de Cultura.
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oftware:

Idiomas:

Cursos:
Secretarfa de Seguridad y

Proteccion Ciudadana

,:#\cademia

CompraNet

Secretaria de la Funcion Puablica

BICAVISP

SICAVISP

Excel, Word, Power Point, Sistema Electréhico de
informacién Publica Gubernamental en Materia de
Contrataciones Publicas. (CompraNET), Portal de
Transparencia,

Espafriol

Induccién a la Secretaria de Seguridad y proteccién
Ciudadana

10 horas

16 de marzo de 2023

Desarrollo Humano
16 horas
S de septiembre de 2023

Certificacién de Sistema Electrénico de informacion
Publica Gubernamental en Materia de
Contrataciones Publicas. (CompraNet).

20 horas

29 de marzo de 2023

Elementos para combatir el Cohecho internacional
10 horas
9 de julio de 2024

Curso de Formaciéon Comun (Centro de Estudios para
Prevenir la Corrupcion e impunidad.

40 horas

23 de julio de 2024.

Especialidad en Politica de Administracién y
Contrataciones Plblicas.

40 horas

14 de agosto de 2024.



